2014-2015学年第一学期第四-五周（9月22日-9月30日）工作安排
	序号
	类别
	项目
	分管领导
	完成人

	1
	党政工作
	系部2014级入学教育
	景晖  王德信
	

	2
	
	拟定十月份工作计划
	景晖 余海萍 王德信
	

	3
	
	国庆值班安排
	景晖
	

	4
	
	教学档案整理
	余海萍
	章拓华

	5
	
	行政档案建档
	
	王婧

	6
	
	拟定系部师德师风活动实施方案
	景晖 余海萍 王德信
	

	7
	
	第一届学代会团代会召开
	景晖 余海萍 王德信
	刘艳彩

	8
	学生工作
	2012级

(1) 金融专业综合实训管理
(2) 节假日前后出勤与稳定
	景晖 王德信
	相关辅导员

	9
	
	2013级

(1) 节假日前后出勤与稳定 

(2) 
	 王德信
	相关辅导员

	10
	
	2014级

(1)新生军训

(2)新生班级台账（学籍卡）

(3)迎新晚会
(4) 新生体检

(5)新生国庆离校期间安全 
(6)临时班委
	景晖  

余海萍

王德信

刘艳彩
	辅导员

	11
	
	国家奖学金、励志奖学金报学生处
	景晖 王德信
	相关辅导员

	12
	
	班级教室布置
	王德信
	相关辅导员

	13
	
	新生教材领取、教室场地熟悉
	 王德信
	相关辅导员

	14
	
	留级、试读学生谈话、确定帮扶
	 余海萍 王德信
	

	15
	教学管理
 
	班级调整与布置
	余海萍 王德信
	辅导员

	16
	
	新生上课准备（特别是多媒体）
	余海萍
	章拓华

	17
	
	保险营销技能竞赛启动
	余海萍
	刘静

	18
	
	2014届论文整理补漏存档
	余海萍
	章拓华

教研室

	19
	
	各班级学生考证情况统计
	余海萍
	章拓华

	20
	
	2012级金融专业通识实训处理
	余海萍
	刘静

	21
	
	好老师 “新生第一课”准备
	景晖 余海萍 王德信 
	相关教师

	
	
	学院期初教学检查
	余海萍
	章拓华

教研室


