教研室工作安排（2014年10月）
	序号
	主要工作
	具体任务
	完成情况

	1
	新生专业教育
	分专业教育；上新闻
	

	2
	点钞技能训练
	各教研室组织教师授课、一个月后考核
	

	3
	国泰安服务外包
	组织学生报名、安排指导教师
	

	4
	保险实战营销大赛
	金融教研室
	

	5
	金融综合实训
	1. 办理后续实训免修
2. 收集学生创新创业实训证书

3. 汇总实训成绩
	

	6
	会计网中网大赛
	报名、组队和辅导方案
	

	7
	2012级学生期末考试出卷
	会计、投资
	

	8
	学习月——结对指导
	方案及具体指导记录
	

	9
	教师业务档案
	
	

	10
	资源库
	分解计划、落实到人、10月份完成单个项目检查
	


备注：本学期开始，每周三下午为集中坐班日，另外每位教研室主任另坐班半天。同时教研室每两周安排一次教研活动，形成教研室记录。
